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Circ. n. 1

Pioltello 01/09/2022

All’attenzione del personale
docente ed ATA

e/o in servizio nell’a.s. 2022/23
All’Albo Agli Atti

Oggetto: Credenziali per accesso alla mail istituzionale del personale docente ed ATA e di
accesso al registro elettronico di Axios

Si comunica ai docenti e al personale ATA in servizio dal 1 settembre 2022 che verrà loro
assegnata una casella di posta elettronica istituzionale al fine di migliorare ed ottimizzare la
comunicazione interna.

L’indirizzo di posta del singolo utente avrà la struttura: nome.cognome@icmatteidivittorio.edu.it

Nel cognome e nel nome non sono considerati spazi, accenti, apostrofi o altri caratteri "speciali".
Per il personale che abbia più di un nome e/o più cognomi la mail sarà composta dal primo
nome e dal primo cognome con la seguente strutturazione:
nome1.cognome1@icmattieidittorio.edu.it.

Per esempio se il nome del lavoratore è Giuseppe Maria D'Ambrò Martelli la mail sarà
giuseppe.dambro@icmatteidivittorio.edu.it

La mail sarà accedibile dal link presente nella home page istituzionale cliccando sulla seguente
icona:

Gli utenti potranno accedere con una password provvisoria, così strutturata:
cognome.nome.2021

Al primo accesso, sarà richiesto all’utente di cambiare la password con una di sua scelta.
L’amministratore di sistema non può accedere alle suddette caselle né conoscere la nuova
password ma, in caso di necessità, può resettarla e impostare una password nuova, provvisoria.
Il servizio sarà fruibile fino al termine dell’attività lavorativa dei dipendenti presso il nostro
Istituto.

In caso di trasferimento ad altra scuola, tuttavia, sarà disabilitato entro un mese dal
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trasferimento (il personale trasferito sarà avvisato per tempo della disattivazione in modo da
poter salvare i propri messaggi).

La casella è strettamente personale e non è ammesso l’utilizzo da parte di persone diverse
dall’assegnatario, né questi può cederla a terzi.

Sarà utilizzata come strumento di comunicazione con la Scuola, funzionale alla digitalizzazione
dei procedimenti amministrativi al fine di porre in essere un’azione volta ai criteri di
economicità, di efficacia e di pubblicità prevista dalla normativa vigente.

Successivamente, con ulteriori istruzioni, saranno fornite anche le credenziali per accedere al
registro elettronico di axios con accesso diretto dal link dedicato raggiungibile dalla home
cliccando sulla seguente icona:

Si fa presente che tutti i docenti in servizio nella nostra istituzione al 1 settembre 2022 potranno
comunque già accedere al registro elettronico utilizzando il proprio Spid e accedendo dalla
home del sito istituzionale cliccando sull’icona Scuola Digitale

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Ing. Salvatore Longobardi

Firma autografa sostituita a mezzostampa, ai
sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/93


