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VERBALE N.1

In data 4 settembre alle ore 10:00 in videoconferenza tramite piattaforma Google Meet, si è riunito il Collegio
dei Docenti per discutere i seguenti punti all’ordine del giorno:

1) Insediamento Collegio Docenti

2) Nomina docente segretario verbalizzante

3) Approvazione verbale seduta del 29 giugno 2023

4) Comunicazioni del Dirigente Scolastico

5) Nomina collaboratori del Dirigente Scolastico

6) Nomina referenti di plesso Scuola dell’Infanzia

7) Assegnazione docenti ai plessi ed alle sezioni Scuola dell’Infanzia

8) Suddivisione dell'a.s.2023/2024 in trimestre e/o quadrimestre: delibera

9) Individuazione/conferma aree di competenza delle Funzioni strumentali e definizione

termine per la presentazione delle candidature: delibera

10) Piano attività dal 4 settembre ad inizio delle lezioni

11) Piano annuale delle attività docenti a.s.2023/2024: proposta

12) Varie

La riunione è presieduta dal Dirigente Scolastico, ing. Salvatore Longobardi.

Risultano assenti giustificati i docenti: Criaco,Guerriero, Di Cesare, Masi, Porru, Missaglia
Sono presenti docenti 226 su 232 pertanto la seduta è valida.

1 - Insediamento Collegio Docenti
Il Dirigente Scolastico saluta i docenti del Collegio e dà il benvenuto ai nuovi insegnanti augurando a tutti un
sereno anno scolastico. A questo punto si dichiara insediato il Collegio dei Docenti per l’anno scolastico
2023/24.

2 - Nomina docente segretario verbalizzante
Il Dirigente nomina come segretario verbalizzante la Prof.ssa Amelia Vitale.

3 - Approvazione verbale seduta precedente
Il verbale n. 10 relativo alla seduta del 29/06/2023, pubblicato sul sito dell’Istituto nell’area docenti, è
approvato dal Collegio all’unanimità.
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4 - Comunicazioni del Dirigente Scolastico
Il DS comunica che abbiamo una nuova DSGA, dott.ssa Blasi Adriana.

Il DS chiede che quest’anno tutti prestino grande attenzione alla compilazione del Registro Elettronico. A tal
proposito, informa che appena possibile sarà attivato un corso destinato ai docenti; tutti potranno accedere
dall’Area Docenti a brevi sezioni di corso disponibili on demand per l’intero anno scolastico.
Mentre negli anni c’è stata una certa tolleranza per mancata compilazione di assenze, argomenti delle
lezioni, valutazioni, ecc con conseguenti richieste di chiarimenti da parte delle famiglie, quest’anno ci sarà un
attento controllo durante l’anno.

CCNL: è stata firmata il 14 Luglio l’ipotesi di accordo del Contratto collettivo nazionale di lavoro per il
comparto dell’istruzione e della ricerca, relativo al periodo 2019-2021. Il nuovo contratto, ad oggi sottoscritto
nella forma di ipotesi di contratto, è in attesa di firma definitiva e quindi non risulta essere operativo. Pertanto
tutte le novità positive per i docenti a tempo determinato non sono ad oggi applicabili.

A giugno 2023 è stato emanato il regolamento che contiene le modifiche al Codice di comportamento dei
dipendenti pubblici pertanto si invita ad avere un comportamento corretto tra colleghi e tra docenti e famiglie.
In passato si sono verificate mancanze di rispetto tra colleghi in presenza di famiglie e/o del personale
scolastico e tutto ciò risulta essere inaccettabile. Non è ammesso il chiacchiericcio che va a denigrare la
professionalità degli altri; in caso di incompatibilità caratteriale si cercherà insieme la migliore soluzione
possibile. Viene richiesto a tutti di mantenere un comportamento da professionisti in caso contrario verranno
disposte le sanzioni disciplinari adeguate e contemplate dalla normativa. Altresì è richiesto a tutti decoro a
scuola.

La docente Panetta chiede se sia prevista la sostituzione dei PC rubati qualche settimana fa. Il DS riconosce
il furto ma mette in evidenza che i dispositivi non sono stati riposti in luogo sicuro bensì lasciati incustoditi in
aula. I beni della scuola assegnati alle classi sono sotto la responsabilità dei docenti. La docente Panetta
sottolinea che gli armadietti hanno le serrature rotte. Il DS riferisce che è compito dei referenti informare la
dirigenza di problematiche simili per provvedere alla tempestiva risoluzione delle stesse.

Le richieste dei permessi orari saranno totalmente uniformati per via informatica e, a breve, sarà comunicata
ai referenti l’esatta procedura.

5 - Nomina collaboratori del Dirigente Scolastico
Il DS conferma come sua unica collaboratrice la prof.ssa Vitale Amelia e ringrazia la docente Letizia Roberta
per la sua indiscutibile professionalità e per le sue capacità nonché per essersi tanto spesa per la scuola. La
mancata conferma di quest’ultima deriva dal fatto che in passato si sono verificati episodi spiacevoli dovuti
ad incompatibilità caratteriale. Considerato il nuovo assetto, il DS riferisce che, con la collaborazione della
prof.ssa Vitale e di altri supporti, farà il possibile per gestire la scuola nei suoi tre ordini nel modo migliore ma
per far ciò occorre la collaborazione di tutti.
Il DS sottolinea che le comunicazioni ufficiali potranno pervenire esclusivamente dal DS, dalla collaboratrice
e dai referenti di plesso. A questi sarà possibile rivolgersi in caso di dubbi e problematiche.Tutte le indicazioni
che arrivino da chi non è autorizzato sono da considerarsi non veritiere.
Il DS ricorda che anche l’accesso alla segreteria è stato regolamentato quindi si potrà accedervi previo
appuntamento solo per chiedere consulenza riguardo a questioni di competenza del personale dell’ufficio.

6 - Nomina referenti di plesso Scuola dell’Infanzia
Ad oggi si confermano le disponibilità dei docenti Bonavita per via Leoncavallo e Ferri per via Signorelli.
Il DS ricorda che il referente di plesso deve essere una persona che gode della sua fiducia.
Il DS informa che due collaboratori scolastici presteranno servizio presso la sede di via Signorelli per
agevolare le operazioni di pulizia dopo gli interventi di edilizia effettuati.

7 - Assegnazione docenti ai plessi ed alle sezioni Scuola dell’Infanzia

Il Dirigente legge al Collegio le assegnazioni di seguito riportate:

PLESSO LEONCAVALLO



SEZIONI DOCENTI POSTO COMUNE

1^ Campanile, Zaninelli

2^ Malchiodi, Ravasio

3^ Fileccia, Catalano

4^ Ferraiuolo, Perego

5^ Vita, Morabito

6^ Bonavita, Bruno

7^ Masi, Milo

8^ Arnone, Rotondaro

9^ Grande, Sorrentino

PLESSO SIGNORELLI

SEZIONI DOCENTI POSTO COMUNE

1^ Barzago, Pastrello

2^ Lorenzi, Talia

3^ Rizzuto, Marcone

4^ Criaco, Manganiello

5^ Pezzotta, Brambilla

6^ Marrara, Sommacampagna

7^ Ferri, Faini

Per consentire ai docenti di sostegno della Scuola dell’Infanzia di iniziare l’attività didattica il giorno 5
settembre, il DS comunica che dovranno recarsi nei plessi come da indicazioni con assegnazione provvisoria
alle sezioni. Riferisce inoltre che abbiamo avuto un ulteriore incremento di organico su posto di sostegno
arrivando così ad un totale di 12 docenti ma, ad oggi, ancora 4 cattedre risultano scoperte. Queste potrebbero
essere assegnate attraverso i prossimi scorrimenti delle GPS e, se le graduatorie dovessero andare ad
esaurimento, si resta in attesa di circolari che autorizzino le convocazioni da graduatorie d’Istituto, da scuole
viciniori, seguite eventualmente dall’accesso alle MAD.
Il DS informa che sono stati effettuati colloqui conoscitivi ed informativi con tutti i docenti che hanno preso
servizio e, in questa occasione, ringrazia la docente Giovanna Giuliana che ha dato la sua disponibilità per
fornire informazioni relative agli alunni con disabilità al fine di facilitare l’assegnazione dei docenti di sostegno
ai casi.

8 - Suddivisione dell'a.s. 2023/2024 in trimestre e/o quadrimestre: delibera
Il DS invita i docenti a pronunciarsi in merito alla scansione temporale con cui intendono effettuare la
valutazione periodica dell’attività scolastica. Il Collegio delibera all’unanimità di confermare la scansione
quadrimestrale dell’attività didattica. DELIBERA N.1



9 - Individuazione/conferma aree di competenza delle Funzioni strumentali e definizione termine per la
presentazione delle candidature: delibera

Il DS rende noto ai nuovi docenti che la scuola conta circa duemila alunni, con una presenza di stranieri pari al
50% in media, 270 docenti, 28 collaboratori scolastici e 10 ATA.
Il DS ricorda al Collegio le aree ed i contenuti delle stesse riportate nel PTOF d'Istituto. Il numero di figure ad
oggi previste per ciascuna area sono:
Area PTOF: 2 docenti;
Area Valutazione: 2 docenti;
Area Inclusione: 1 docente Scuola Infanzia/Primaria e 1 docente Scuola Secondaria;
Area Intercultura: 1 docente Scuola Primaria e 1 docente Scuola Secondaria;
Area Sito Web: 1 docente.
Il DS chiede di confermare le aree già così strutturate nel PTOF e, considerato l’impegno richiesto anche
durante i mesi estivi, propone al Collegio che per tutte le aree delle funzioni strumentali siano previsti l’essere
docente di ruolo o docente con supplenza annuale e, in caso di più candidature per l’Area Inclusione, di dare
priorità ai docenti in servizio su posto di sostegno e in possesso di specializzazione.
Si propone come ultima data utile per presentare le candidature lunedì 11 settembre 2023 entro le ore 10:00.
Le candidature dovranno essere inviate esclusivamente via mail all’attenzione del DS all’indirizzo mail
segreteria@icmatteidivittorio.edu.it tramite modulistica resa disponibile già dalla data odierna.
Puntualizza che il curriculum dovrà essere esclusivamente in formato europeo e che non saranno ammessi
altri formati, come accaduto in occasione delle candidature ai Pon, in quanto non qualificherebbe a dovere la
professionalità del candidato.
Viene chiesto al Collegio di esprimersi sulla proposta delle aree di competenza delle funzioni strumentali
secondo le modalità sopra espresse. il Collegio delibera all’unanimità.
DELIBERA N 2

10 - Piano attività dal 4 settembre ad inizio delle lezioni
Il DS comunica che martedì 5 passerà a fare un saluto ai genitori della Scuola dell’Infanzia prima delle riunioni
che sono state calendarizzate in maniera sfalsata.
Il DS presenta il piano delle attività che precedono l’inizio dell’anno scolastico suddiviso per ordine di scuola e
ricorda che tutte le attività programmate si svolgeranno in presenza. I piani delle attività annuali per ogni grado
di scuola e il piano delle attività del mese di settembre sono stati pubblicati sul sito web in allegato alla
convocazione del Collegio Docenti. Sottolinea che il mese di settembre è pregno di impegni con tre collegi
docenti, di cui l’ultimo calendarizzato per fine mese al fine di garantire la partecipazione dei nuovi docenti alle
proposte progettuali.

SCUOLA DELL’INFANZIA
Lunedì 04/09/2023 dalle ore 10:00 alle ore 12:00 Collegio Docenti Unitario

dalle ore 12:00 alle ore 14:00 Sistemazione sezioni/programmazione

Martedì 05/09/2023 dalle ore 16.00
dalle ore 16:30

alle ore 17:30
alle ore 18:00

Riunione con genitori (plesso Signorelli)
Riunione con genitori (plesso Leoncavallo)

Mercoledì 06/09/2023 dalle ore 14:00 alle ore 16:00 Riunione Docenti Infanzia (in Aula Magna) OdG:
1. Organizzazione spazi/locali scolastici
2. Piano annuale delle attività
3. Piano del Diritto allo Studio: prima analisi
4. Varie

Giovedì 07/09/2023 dalle ore 13:00 alle ore 15:00 Programmazione

Lunedì 11/09/2023 dalle ore 14:00 alle ore 16:00 Collegio Docenti Unitario

Giovedì 21/09/2023 dalle ore 17:00 alle ore 19:00 Collegio Docenti Unitario

Lunedì 25/09/2023 dalle ore 16.00 alle ore 18.00 Programmazione

SCUOLA PRIMARIA
Lunedì 04/09/2023 dalle ore 10:00 alle ore 12:00 Collegio Docenti Unitario

Martedì 05/09/2023 dalle ore 09:00 alle ore 11:00 Programmazione annuale
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Mercoledì 06/09/2023 dalle ore 09:00 alle ore 11:00 Programmazione annuale

Giovedì 07/09/2023 dalle ore 14:30 alle ore 16:30 Riunione Docenti Primaria (in auditorium via Togliatti) OdG:
1. Organizzazione spazi/locali scolastici
2. Accoglienza classi
3. Progettazione piano di lavoro annuale
4. Piano del Diritto allo Studio: prima analisi
5. Varie

dalle ore 17:00 alle ore 19:00 Assemblee con i genitori classi prime

Lunedì 11/09/2023 dalle ore 14:00 alle ore 16:00 Collegio Docenti Unitario

Giovedì 21/09/2023 dalle ore 17:00 alle ore 19:00 Collegio Docenti Unitario

SCUOLA SECONDARIA
Lunedì 04/09/2023 dalle ore 10:00 alle ore 12:00 Collegio Docenti Unitario

Martedì 05/09/2023 dalle ore 09:00 alle ore 11:00 Riunione Dipartimenti Disciplinari O.d.G.
1. Individuazione docente coordinatore del Dipartimento
2. Progettazione annuale di Istituto – PTOF: aggiornamento e

revisione curricolo Ed. Civica
3. Prove d’ingresso per le classi prime
4. Strumenti e criteri di valutazione comuni
5. Acquisti
6. Varie

Mercoledì 06/09/2023 dalle ore 10:00 alle ore 12:00 Riunione Docenti Secondaria (in Aula Magna) O.d.G.
1. Nomina segretario verbalizzante
2. Approvazione verbale seduta precedente
3. Accoglienza classi prime; orario prima settimana
4. Orario docenti compresenze TP
5. Assegnazione dei docenti alle classi : proposta
6. Candidature coordinatori e segretari dei Consigli di Classe
7. Progetto Orientamento
8. Revisione curricolo Ed. Civica: eventuali osservazioni dei

dipartimenti
9. Centro Sportivo Studentesco
10. Piano del Diritto allo Studio: prima analisi
11. Varie

Giovedì 07/09/2023 dalle ore 09:00 alle ore 10:00 Consigli Classi Terze

dalle ore 10:00 alle ore 11:00 Consigli Classi Seconde

dalle ore 11:00 alle ore 12:00 Consigli Classi Prime

O.d.G. (per tutte le classi)
1. Candidatura coordinatore di classe e segretario

verbalizzante
2. Informazioni relative agli alunni
3. Progettazione annuale del Consiglio di Classe
4. Prove d’ingresso
5. Definizione degli eventuali interventi di alfabetizzazione per

alunni stranieri
6. Nelle classi dove sono inseriti alunni con DSA certificato:

prima definizione del PDP
7. Varie

Lunedì 11/09/2023 dalle ore 14:00 alle ore 16:00 Collegio Docenti Unitario

Giovedì 21/09/2023 dalle ore 17:00 alle ore 19:00 Collegio Docenti Unitario

Si fa notare che da quest’anno le riunioni d’ordine saranno separate al fine di poter affrontare al meglio le
problematiche che attengono ai singoli ordini di scuola da portare poi all’attenzione del Collegio Unitario.
La docente Letizia chiede delucidazioni in merito a:



- mancanza di 3 punti all’ordine del giorno relativo alla convocazione delle riunioni d’ordine dell’infanzia e
della primaria rispetto all'OdG della secondaria (approvazione del verbale della seduta precedente,
nomina del segretario verbalizzante e assegnazione dei docenti alle classi);

- tempistiche ed organizzazione relativa agli educatori;
- programmazione annuale della Scuola Primaria;
- organizzazione oraria della prima settimana di lezione della Scuola Primaria;
- bando per vigilanza durante la mensa della scuola scuola primaria di via Milano per le classi quarte e

quinte.
Prima di rispondere alla docente il DS precisa che al momento mancano molti docenti di sostegno e non si ha
certezza di quando e se verrà effettuata una nuova convocazione.
La docente Giuliana chiede se sarà chiesta un’integrazione al numero delle attuali cattedre di sostegno. Il DS
comunica che già sono state assegnate cattedre in più rispetto alla comunicazione iniziale e che, verificata la
consistenza numerica degli alunni disabili, sarà richiesta eventuale integrazione di docenti.
Il DS ricorda che negli scorsi anni l’orario non veniva predisposto tempestivamente e spesso presentava delle
criticità. Dal lavoro realizzato nell’ambito del progetto “Piano di Miglioramento” coordinato dall’ing. Suanno è
emersa la necessità di approntare entro giugno un orario in bozza, tenendo in considerazione le esigenze
didattiche educative degli alunni, per poi entro inizio delle lezioni adattarlo per evitare eventuali problematiche.
Si è già tentato un approccio del genere attraverso gli incontri avvenuti alla fine dello scorso anno scolastico
proprio per avere il quadro preciso della situazione in merito ai docenti di potenziamento e delle varie
discipline. Il DS comunica che ha lavorato ad una strutturazione oraria per garantire continuità tenendo
presenti i desiderata espressi e le assegnazioni ai plessi poiché dalla commissione oraria non è emersa
alcuna proposta condivisa.
La docente Letizia riferisce che è stato redatto un verbale della commissione in cui si faceva riferimento alla
necessità ritrovarsi a settembre per concludere i lavori. Il DS comunica che ormai non ci sono più le
tempistiche per organizzarsi in tal senso e che, avendone le prerogative in quanto ai sensi del Dlgs 165/2001
è responsabile dell’organizzazione e del successo scolastico degli alunni e della possibilità di ottimizzare le
risorse professionali disponibili nell’organico dell’autonomia, sta lavorando ad un modello di organizzazione
oraria che sia la sintesi di quanto indicato nel verbale citato.
Il DS e la collaboratrice Vitale riprendono i quesiti posti dalla docente Letizia rispondendo come segue:
- relativamente alla mancanza del punti all’odg, da un controllo effettuato sui precedenti verbali non

compariva la dicitura “approvazione del verbale della seduta precedente” considerato anche che la Scuola
dell’Infanzia non aveva riunioni d’ordine autonome. Inoltre gli attuali OdG scaturiscono da spunti presi
dall’impostazione della Scuola Secondaria e che quindi sono ben accette proposte di integrazione;

- riguardo gli educatori, si attendono notizie che probabilmente verranno dall’incontro già in programma per
giovedì 7 settembre;

- in risposta al terzo quesito posto dalla docente Letizia, la collaboratrice del DS fa notare che il punto
all’odg relativo alla programmazione annuale era già presente nel piano annuale della Scuola Primaria
dello scorso a.s. che è stato riproposto quasi integralmente;

- in merito alla vigilanza durante le ore di mensa degli alunni di quarta e quinta primaria di via Milano il DS,
ringraziando la docente Letizia per aver posto all’attenzione questa tematica, fa presente che è sua
intenzione procedere con emanazione di specifico bando in tempi brevissimi.

Il DS, in merito ai docenti di potenziamento, chiarisce che da quest’anno sono stati assegnati in organico
dell'autonomia anche docenti di potenziamento su posto di sostegno oltre che su posto comune, ma che
tuttavia ai sensi della legge 107/2015 non possono essere interscambiati (per esempio un potenziamento di
sostegno non può essere impiegato su posto comune e viceversa) mentre è possibile fare una
compensazione qualora motivazioni didattiche lo richiedano: in tal caso se si utilizza un insegnante di
sostegno per un certo numero di ore su posto comune occorre assegnare un docente di posto comune su uno
stesso numero di ore a condizione che sia una figura specializzata sul sostegno.
L’insegnante Roberta Ferrari chiede quando si potranno avere notizie sulle assegnazioni dei docenti alle
classi. Il DS risponde che i docenti saranno informati tramite comunicazione entro giovedì 7, giornata in cui è
prevista la riunione d’ordine della Scuola Primaria. La stessa docente domanda dettagli sull’organizzazione
delle riunioni con le famiglie e il DS precisa che il tutto resterà invariato rispetto agli anni precedenti.
La docente Ferri conferma che i docenti della Scuola dell’Infanzia sono d’accordo ad aggiungere come punto
all’OdG l'approvazione del verbale della seduta precedente poiché quest’ultima era la riunione sommativa che
riguardava l’infanzia e la primaria.

11 - Piano annuale delle attività docenti a.s.2023/2024: proposta
Il piano, allegato alla convocazione del Collegio e messo a disposizione dei docenti, sarà analizzato durante le
riunioni dei singoli ordini di scuola e successivamente approvato, con le eventuali variazioni, nel prossimo
Collegio dei Docenti.



12 - Varie
Per quanto riguarda la piattaforma COSMI probabilmente da dicembre sarà fruibile anche per la compilazione
dei PDP per tutti gli ordini di scuola. Inoltre, saranno predisposti corsi di formazione come sotto indicato:

Corsi di formazione
ARGOMENTO CORSO ESPERTO DATA E ORA ORDINE DI SCUOLA

Registro Elettronico Tecnico Axios Online on demand Tutti
Sicurezza * RSPP Da definire Tutti
Somministrazione Farmaci** ATS Da definire Tutti
Piattaforma COSMI CTS Legnano Da definire Tutti

* Tale corso è da concordare con RSPP Dott. Rosselli. Prima occorre fare un lavoro di aggiornamento sul
database per verificare la validità delle certificazioni relative a corsi frequentati. Il DS ricorda che il corso di
formazione generale sulla sicurezza ha durata 4 ore (validità permanente) e si terrà on line. Sarà
disponibile una finestra temporale all’interno della quale coloro che non sono in possesso dell’attestato di
partecipazione potranno regolarizzare la loro posizione. In seguito sarà organizzato il corso di formazione
specifica della durata di 8 ore (validità 5 anni) che si terrà obbligatoriamente in presenza.
** Il DS ricorda che in determinate circostanze, può essere considerata una omissione di soccorso il rifiuto
ad effettuare un intervento di somministrazione farmaci, quando l’intervento non richiede specifiche
competenze tecnico-infermieristiche.

Il DS, caldeggiando la partecipazione, comunica che uno dei bandi da indire nell'immediato è quello per
animatore digitale.

La docente Letizia chiede un aggiornamento rispetto al progetto Bosch presentato a fine giugno. Il DS
riferisce di essere ancora in attesa di una brochure esplicativa del progetto e che, in accordo con la
dott.ssa Targher, sono stati programmati degli interventi di prevenzione rivolti alle famiglie delle classi 4^ e
5^ della Scuola Primaria e delle classi 1^ della Scuola Secondaria di I Grado.

In conclusione, il DS ricorda che nelle giornate 8-9-10 settembre si terrà la presentazione dei progetti del
Decidilo Tu selezionati per concorrere alla fase successiva.

Esaurita la trattazione dei punti all'ordine del giorno la riunione si conclude alle ore 12:10.

Il segretario Il presidente
prof.ssa Amelia Vitale IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Ing. Salvatore Longobardi
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai
sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/93


