
ISTITUTO COMPRENSIVO “MATTEI - DI VITTORIO” 
ANNO SCOLASTICO 2022/2023 

 
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 

VERBALE N.1 
 

In data 2 settembre alle ore 10:00 presso l’auditorium di via Togliatti per i docenti della Scuola Se-
condaria di Primo Grado e della Scuola Primaria ed in videoconferenza dai plessi di appartenenza 
per i docenti della Scuola dell’Infanzia, si è riunito il Collegio dei Docenti per discutere i seguenti 
punti all’ordine del giorno: 
 

1) Saluti del Dirigente Scolastico 

2) Nomina docente segretario verbalizzante 

3) Approvazione verbale seduta del 30 giugno 2022 

4) Comunicazioni del Dirigente 

5) Nomina collaboratori del Dirigente Scolastico 

6) Suddivisione dell'a.s.2022/2023 in trimestre e/o quadrimestre: delibera 

7) Individuazione aree di competenza delle Funzioni strumentali e definizione 

termine per la presentazione delle candidature: delibera 

8) Criteri assegnazione dei docenti ai plessi e alle sezioni: delibera 

9) Piano attività dal 1settembre ad inizio anno scolastico 

10) Piano annuale delle attività docenti a.s.2022/2023: proposta 

11) Varie  

 
La riunione è presieduta dal Dirigente Scolastico, ing. Salvatore Longobardi.  
 
Risultano assenti giustificati i docenti: Bosio, Arnone, Catena, Bruno, Antropoli, Cicenia, Cavagna, 
Cioccolani, Sciara, Vareschi, Canducci, Di Mauro.  
Sono presenti docenti 163 su 175 pertanto la seduta è valida. 
 
1 - Saluti del Dirigente Scolastico 
Il Dirigente scolastico saluta i docenti del Collegio e dà il benvenuto ai nuovi insegnanti augurando 
a tutti un sereno anno scolastico. A questo punto si dichiara insediato il Collegio dei Docenti per 
l’anno scolastico 2022/2023. 
 
2 - Nomina docente segretario verbalizzante 
Il Dirigente nomina come segretario verbalizzante la Prof.ssa Amelia Vitale.   
 
3 - Approvazione verbale seduta precedente 
Il verbale n. 9 relativo alla seduta del 30/06/2022, pubblicato sul sito dell’Istituto nell’area docenti, è 
approvato dal Collegio all’unanimità. 
 
4 - Comunicazioni del Dirigente Scolastico 
Da quest’anno scolastico a tutto il personale sarà attribuita una mail istituzionale. La mail sarà lo 
strumento attraverso il quale comunicare con l’amministrazione. La vecchia mail sarà dismessa 
entro 15 giorni pertanto si consiglia esportare i vecchi contenuti.  
Sul sito istituzionale, cha a breve sarà rinnovato grazie ai fondi del PNRR, sono presenti nuove 
icone: una che consente l’accesso alla posta elettronica, una per il registro elettronico e Scuola Di-
gitale, a cui si può accedere anche con spid, tramite la quale è possibile entrare nel RE. A breve si 
potrà scaricare l’app RE 2.0. Mercoledì 7 settembre è in programma il corso di formazione relativo 
al RE. Il corso si terrà in presenza. La docente Manganiello chiede se lunedì 5, giornata di inizio 



lezioni per la Scuola dell’Infanzia, i docenti dovranno utilizzare il RE senza aver partecipato al cor-
so. Il Dirigente suggerisce di prendere nota di quanto necessario e successivamente trasportare le 
annotazioni sul RE. 
 Azioni da intraprendere per contrasto alla diffusione del contagio da Covid-19  
Il DS informa che, come da Nota Ministeriale - Vademecum illustrativo delle note tecniche concer-
nenti le indicazioni finalizzate a mitigare gli effetti delle infezioni da Sars-CoV-2 in ambito scolasti-
co, nei servizi educativi per l’infanzia e nelle scuole dell’infanzia, per l’anno scolastico 2022-2023 
saranno da applicare le seguenti misure di prevenzione: 

• igiene delle mani ed etichetta respiratoria 
• Utilizzo di dispositivi di protezione respiratoria (FFP 2) e protezione per gli di occhi per il 

personale scolastico a rischio e per gli alunni a rischio (I e II ciclo) 
• Ricambio frequente d’aria 
• Sanificazione ordinaria e straordinaria in presenza di uno o più casi  

Per la gestione dei casi positivi: 
• CASI COVID-19 SOSPETTI: il personale scolastico, i bambini o gli studenti che presentano 

sintomi indicativi di infezione da Sars-CoV-2 vengono ospitati nella stanza dedicata o area 
di isolamento appositamente predisposta e devono essere avvisati i genitori. Che segui-
ranno le indicazioni del MMG/PLS  

• COVID-19 CONFERMATI: le persone risultate positive al test diagnostico per SARS-CoV-2 
sono sottoposte alla misura dell’isolamento. Per il rientro a scuola è necessario l’esito ne-
gativo del test (molecolare o antigenico) al termine dell’isolamento. 

• CONTATTI CON CASI POSITIVI: non sono previste misure speciali per il contesto scolasti-
co. Si applicano le regole generali previste per i contatti di casi COVID-19 confermati come 
indicate da ultimo dalla Circolare del Ministero della Salute n.019680 del 30/03/2022 “Nuo-
ve modalità di gestione dei casi e dei contatti stretti di caso COVID19”. 

Le suddette misure di base potrebbero essere implementate su disposizione delle autorità sanita-
rie qualora le condizioni epidemiologiche peggiorino. Per accedere ai locali scolastici non è previ-
sta alcuna forma di controllo preventivo.  
In continuità con gli anni precedenti viene confermato l’attivazione del sistema di monitoraggio 
Gli alunni positivi NON possono seguire l’attività scolastica nella modalità DDI poiché la normativa 
speciale legata che consentiva tale modalità cessa i propri effetti con la conclusione 
dell’a.s.2021/2022. I genitori degli alunni/bambini fragili comunicano all’Istituzione scolastica tale 
condizione in forma scritta e documentata precisando le eventuali misure di protezione da attivare 
durante la presenza a scuola.   
A breve sul sito sarà resa disponibile una nota riassuntiva. 
Al momento è decaduta la norma che permetteva le riunioni collegiali on line ma molti DS ritengo-
no di proseguire con tale modalità. Il Dirigente apprezza le riunioni in presenza ma ritiene necessa-
rio approvare un regolamento in cui si stabiliscono le modalità di effettuazione delle riunioni.  
 
Corsi di formazione 
 

ARGOMENTO CORSO 
 

ESPERTO DATA E ORA ORDINE DI SCUOLA 

Registro Elettronico Tecnico Axios Merc 7/09 ore 14/16 Infanzia-Primaria-
Secondaria 

Gestione dei comportamenti 
problema 

Università Cattolica 
del Sacro Cuore -
Milano 

Prospetto in Area 
Docenti- Articoli di 
interesse  

Infanzia e Primaria 

Bullismo e Cyberbullismo Dott. Forno Mart. 9/05 ore 15-17 
Mart. 9/05 ore 17-19 

Secondaria 
Primaria 

Sicurezza  RSPP Da definire Tutti 
Somministrazione Farmaci 
(crisi epilettiche) 

ATS Da definire Tutti 

Piattaforma COSMI CTS Legnano Da definire Tutti 
 



Il Dirigente ricorda che il corso di formazione generale sulla sicurezza ha durata 4 ore(validità per-
manente) e si terrà on line. Entro il mese di settembre sarà disponibile una finestra temporale 
all’interno della quale coloro che non sono in possesso dell’attestato di partecipazione potranno 
regolarizzare la loro posizione. In seguito sarà organizzato il corso di formazione specifica della 
durata di 8 ore (validità 5 anni) che si terrà obbligatoriamente in presenza.  
 
 
Responsabili di plesso 
Il Dirigente comunica che il referente di plesso sarà una sola figura, e non più due come in passa-
to, per una più efficace gestione del plesso stesso. Unica eccezione sarà il plesso di via Togliatti 
che ha un numero elevato di classi pertanto i referenti saranno due associati al piano. Ad oggi si 
confermano le disponibilità dei docenti Bonavita per via Leoncavallo, Ferri per via Signorelli, Rota e 
Coccia per via Togliatti, Oteri per Bizet blu, Spinelli per Bizet marrone ma solo pro tempore, Mara-
sà per via Milano, Bonsanti per via Bizet 1 e Galullo per via Bizet 1/A. 

 
5 - Nomina primo e secondo collaboratore del Dirigente Scolastico 
Il Dirigente conferma le due collaboratrici: Letizia Roberta, I collaboratrice, e Vitale Amelia, II colla-
boratrice. 
 

6 - Suddivisione dell'a.s. 2022/2023 in trimestre e/o quadrimestre: delibera 

Il Dirigente scolastico invita i docenti a pronunciarsi in merito alla scansione temporale con cui in-
tendono effettuare la valutazione periodica dell’attività scolastica. Il Collegio delibera all’unanimità 
di confermare la scansione quadrimestrale dell’attività didattica. DELIBERA N.1 
 
7 - Individuazione aree di competenza delle Funzioni strumentali e definizione termine per la 
presentazione delle candidature: delibera 
Il DS ricorda al collegio le aree ed i contenuti delle stesse riportate nel PTOF d'Istituto. Il numero di 
figure ad oggi previste per ciascuna area: 
Area PTOF 2 docenti; si sollecita la partecipazione di un docente della Secondaria 
Area Valutazione: 2 docenti; 
Area Inclusione: 2 docenti; 
Area Intercultura: 1 docente Scuola Primaria e 1 docente Scuola Secondaria; 
Area Sito Web: 1 docente. 
Il termine di scadenza delle candidature viene fissato per martedì 20 settembre 2022 entro le ore 
12:00. Le candidature dovranno essere inviate via mail al Dirigente Scolastico. 
Viene chiesto al Collegio di esprimersi. All’unanimità il Collegio conferma le aree e i compiti delle 
Funzioni Strumentali al Piano dell’Offerta Formativa dell’Istituto per l’anno scolastico 2022/2023. 
DELIBERA N 2 
 
8 - Criteri assegnazione dei docenti ai plessi e alle sezioni: delibera 
Il Dirigente Scolastico legge quando riportato nel Contratto Integrativo di Istituto che è quanto pre-
vede la norma sull’utilizzazione dei docenti e sull’attribuzione dei docenti alle classi ed ai plessi.  
Criteri generali 

Tenendo presenti i diritti contrattuali del personale e il Piano dell’Offerta Formativa Triennale 
dell’Istituto, sono individuati i seguenti criteri generali nella modalità di utilizzazione del persona-
le: 

i. Assicurare la continuità; 

ii. Assicurare la valorizzazione delle competenze professionali dimostrate sul campo e/o og-
gettivamente documentate per dare funzionalità ed efficacia al servizio scolastico. 

Assegnazione ai plessi del personale docente. 
Il Dirigente Scolastico nell’assegnazione dei docenti ai plessi, tenuto in considerazione il nume-
ro di classi/sezioni, il tempo scuola ed in numero di alunni DVA, utilizza i seguenti criteri: 



iii. Continuità didattica; 

iv. Valutazione delle competenze professionali dimostrate sul campo e/o oggettivamente do-
cumentate; 

v. Assicurare il benessere relazionale tra docente e docente e tra docente e discenti, affin-
ché si raggiungano i migliori risultati educativo/didattici. 

Assegnazione del personale docente alle classi e alle sezioni. 

vi. I criteri sopra riportati si applicano anche per l’assegnazione dei docenti alle classi e alle 
sezioni. 

Il Dirigente Scolastico potrà discostarsi dall’applicazione dei predetti criteri al fine di garantire in 
via prioritaria il buon funzionamento e assicurare la qualità dei processi formativi.   
L’assegnazione è comunicata con atto formale. 
Il Collegio approva all’unanimità. DELIBERA N.3 

 
9 - Piano attività dal 1 settembre ad inizio anno scolastico 
Il Dirigente invita le collaboratrici Letizia e Vitale a presentare il piano attività che precedono l’inizio 
dell’anno scolastico suddiviso per ordine di scuola e ricorda che tutte le attività programmate si 
svolgeranno in presenza.   
Scuola dell’Infanzia: 

• Giovedì 01/09/2022 dalle ore 09.00 alle ore 12.00 Organizzazione e sistemazione spazi nei 
plessi Ritiro materiale facile consumo  

• Venerdì 02/09/2022 dalle ore 10.00 alle ore 12.00 Collegio Docenti Unitario alle ore 11.00 
alle ore 13.00 Sistemazione sezioni/programmazione           

• Lunedì 05/09/2022 dalle ore 16.30 alle ore 17.30 Assemblea nuovi iscritti 
Scuola Primaria:  

• Giovedì 01/09/2022 dalle ore 09.00 alle ore 12.00 Sistemazione sezioni/programmazione 
• Venerdì 02/09/2022 dalle ore 10.00 alle ore 12.00 Collegio Docenti Unitario 
• Lunedì 05/09/2022 dalle ore 09.00 alle ore 12.00 Sistemazione classi /programmazione 

annuale  
• Martedì 06/09/2022 dalle ore 9.00 alle ore 12.00 Programmazione annuale/progetti e dalle 

ore 17.00 alle ore 18.00 Assemblee con i genitori classi prime nei plessi di appartenenza 
• Mercoledì 07/09/2022 dalle ore 09.00 alle ore 11.00 Programmazione annuale/progetti                             

dalle ore 14.00 alle ore 16.00 Formazione RE             
• Giovedì 08/09/2022 dalle ore 13.30 alle ore 15.30 CD unitario           
• Lunedì 12/09/2022 dalle ore 14.00 alle ore 16.00 Riunione d’ordine Infanzia/Primaria dalle 

ore 16.00 alle ore 18.00 Programmazione settimanale                                         
Scuola Secondaria: 

• Venerdì 02/09/2022 dalle ore 10.00 alle ore 12.00 Collegio Docenti Unitario 
• Martedì 06/09/2022 dalle ore 09.00 alle ore 10.00 Riunione Dipartimenti Disciplinari e                               

dalle ore 10.30 alle ore 12.30 Riunione Docenti Secondaria                                     
• Mercoledì 07/09/2022 dalle ore 14.00 alle ore 16.00 Corso formazione RE  
• Giovedì 08/09/2022 dalle ore 13.30 alle ore 15.30 Collegio Docenti Unitario 
• Venerdì 09/09/2022 dalle ore 09.00 alle ore 12.00 Consigli Classi  

 
10 - Piano annuale delle attività docenti a.s.2022/2023: proposta 
Il piano, allegato alla convocazione del Collegio e messo a disposizione dei docenti, viene breve-
mente illustrato negli impegni comuni ai tre ordini di scuola. Nelle prossime riunioni d’ordine le col-
laboratrici del Dirigente presenteranno le tre proposte nei dettagli.  
 
 
11 - Varie 
Il Dirigente comunica che abbiamo una nuova DSGA, la dott.ssa Romeo Sabrina. 
 



Il Dirigente incontrerà le famiglie dei nuovi iscritti della Scuola dell’Infanzia il 5 settembre alle ore 
16:00 in via Leoncavallo ed alle ore 16:30 in via Signorelli; il 12 settembre alle ore 16:00 presso 
l’auditorium di via Togliatti incontrerà i genitori della Scuola Secondaria e alle ore 17:00 quelli della 
Scuola Primaria. 
 
Mensa. I turni di accesso alla mensa saranno i seguenti: 

• 12:15-13:00 primo turno Scuola Primaria 
• 13:00-13:45 secondo turno Scuola Primaria 
• 13:50-14:30 Scuola Secondaria (tutti nella mensa della palazzina blu) 

 
Questa proposta sarà vagliata con il personale della Sodexo. 
 
Biglietti a San Siro   Anche quest’anno il Comune di Milano Assessorato Sport mette a disposizione 
delle scuole un certo numero di biglietti per assistere alle partite di Campionato e di Coppe che si 
svolgeranno allo stadio Meazza di Milano. L’adesione va effettuata entro il 16 settembre. Serve un 
referente di Istituto che tenga i contatti con l’ufficio preposto. Nel prossimo collegio dell’8 settembre 
si raccoglierà l’interesse e la candidatura del referente. 
   
Esaurita la trattazione dei punti all'ordine del giorno la riunione si conclude alle ore 11:00. 
 
 
 
Il segretario                                                                            Il presidente 
_____________________     _____________________ 


