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REGOLAMENTO PER INGRESSI ED USCITE FUORI ORARIO

Il Consiglio d’Istituto dell’I.C. Mattei-Di Vittorio di Pioltello (MI) con delibera n. ___, del __ _______ 2024

Visto il DPR 8 marzo 1999 n° 275
Considerata la necessità di emanare norme dirette a disciplinare le modalità di entrata e di uscita fuori 
orario per regolare gli ingressi in ritardo e le uscite anticipate degli studenti dell'istituto comprensivo, al 
fine di garantire un ambiente di apprendimento ordinato e rispettoso delle esigenze organizzative e 
didattiche

EMANA
il seguente regolamento.

Gli alunni, eccezionalmente, possono entrare in orari diversi dall’inizio delle lezioni, previa richiesta 
sottoscritta dalla famiglia.
Le richieste di uscita anticipata devono essere motivate da gravi ed improrogabili impegni familiari o di 
salute.
Ogni assenza, ritardo o uscita anticipata deve essere giustificata in modo specifico dai genitori. La 
giustificazione è documentata se corredata da permesso permanente per motivi di impegni sportivi (solo 
per alunni tesserati con federazioni sportive), di trasporto con mezzi pubblici.
In caso d'uscita anticipata il genitore o il delegato dovrà compilare e firmare l’apposito modulo 
disponibile all’ingresso dei plessi.
Gli alunni possono essere consegnati solo ai genitori o a chi esercita la patria potestà o a persone 
maggiorenni provviste di specifica delega, che producano documento di identità, la cui fotocopia sarà 
trattenuta agli atti.
Non sono ammesse richieste di riduzione d’orario riferite all’intero anno scolastico se non per motivi di 
salute (terapie mediche e riabilitative) particolari e prolungati nel corso dell'anno, previa autorizzazione 
del Dirigente Scolastico. In tal caso, l’ingresso ritardato e/o l’uscita anticipata dovranno avvenire 
preferibilmente al cambio dell’ora.
Gli alunni sono tenuti a frequentare con regolarità, rispettando gli orari di inizio e termine delle lezioni; 
coloro che si assentano dalle lezioni sono tenuti a giustificare tramite registro elettronico/diario. 

Art. 1 Entrate in ritardo – ammissione degli studenti in classe 
Le lezioni iniziano di norma alle ore 8:00 alla Scuola dell’Infanzia, alle 8:30 alla Scuola Primaria e alle 
ore 7:55 alla Scuola Secondaria. L’entrata oltre questo orario, tranne che per le fasce orarie stabilite per 
la Scuola dell’Infanzia, è da ritenersi un ritardo e come tale deve essere giustificata. 
Di norma non si entra dopo l’inizio della terza ora di lezione. Si deroga a tale indicazione solo per 
giustificati motivi debitamente documentati (ad es. di natura medica o sportiva). 
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Art. 2 Uscite anticipate 
Le uscite fuori orario sono concesse solo per motivi di assoluta necessità.
Per entrate e uscite fuori orario prevedibili e con carattere ripetitivo (come cicli di cure, impegni con 
federazioni sportive da documentare con specifiche attestazioni da esibire) i genitori possono chiedere 
al Dirigente Scolastico un permesso cumulativo, che dispenserà dall’uso delle giustificazioni. 

Art. 3 Limiti agli ingressi in ritardo 
Nell’anno scolastico non sono consentiti ritardi privi di giustificazione documentata. In caso di non 
presentazione della giustifica per più giorni e al verificarsi di ulteriori ritardi, verrà convocata la famiglia 
per un colloquio esplicativo.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Ing. Salvatore Longobardi 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi 
dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/93


