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Circ. 203
Alla Collaboratrice del DS

Ai Referenti di plesso
Ai Referenti/coordinatori indicati in organigramma

Oggetto: Relazioni dei lavori svolti coadiutori organigramma a.s. 2023-24

Si comunica che, entro e non oltre il giorno 21/06/24, al fine di effettuare una valutazione complessiva delle
attività svolte durante l'anno scolastico 2023-24, è necessario che la Collaboratrice del DS, ogni Referente di
plesso e ogni Referente/Coordinatore di commissione/gruppo di lavoro redigano una relazione sui lavori
svolti.
Inoltre i Referenti di plesso entro la stessa scadenza dovranno inviare anche la rendicontazione delle ore
eccedenti a recupero o a pagamento effettuate dai docenti durante questo anno scolastico.

Si raccomanda di rispettare la scadenza indicata per consentire una corretta e tempestiva analisi delle
attività svolte al fine di facilitare e velocizzare la liquidazione dei compensi previsti nel Contratto d’Istituto.
I referenti singoli o di gruppi/commissioni che dovranno necessariamente svolgere attività durante il periodo
estivo e/o completare quelle già in essere relazioneranno entro la data indicata specificando nella relazione
la previsione di quanto previsto entro il 31 agosto.
Le relazioni e rendicontazioni delle ore eccedenti dovranno essere inviate all’indirizzo email
dirigente@icmatteidivittorio.edu.it entro la scadenza avente come oggetto “Relazione [nome
commissione/gruppo di lavoro/referenza]”

Ringraziando per la consueta collaborazione, si porgono cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Ing. Salvatore Longobardi

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi
dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/93
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